Catalog digital pentru profesori care
Tnlocuieste documentele fizice. Aici poti
adauga note, absente, teme si teste.
Vezi orarul zilnic si statistici
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01 Introducere Profesori

Am inclus detalii despre importul profesorilor si gestionarea rolurilor, asigurandu-se ca toate
informatiile necesare sunt usor accesibile si corect structurate.

Configurare oo

a Profesori 2 ) Clase 3 ) Elevi 4 ) Orar 5 ) fnrolare profesori 6 ) Tnrolare elevi 7 ) Module 8 ) Vacante
Profesori Cauts (nume sau email)
Nume Email Rol Materii Timp utilizare Ultima Actiuni
autentificare
Dragos Test dragostest@scoalata.com Profesor RELIGIE 0 min. Cont inactiv
Dragos Dragos dragos@scoalamea.ro Profesor GEOGRAFIE 0 min Cont inactiv
Test Test marin.elena@skoolvers.ro Profesor/ 25 min. 26/11/2024
Tnvatator cu rol 15:39
de

administrator

l Urmatorul l



https://catalog-staging.skoolvers.ro/dashboard

02 "Cum completez"

Pentru primul pas trebuie sa adaugam profesorii din scoald. Pentru a simplifica lucrurile, aveti
procedura explicata la apasarea butonului cum completez.

Nume

Dragos Test

Dragos Dragg

Test Test
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Alege metoda preferata pentru a importa profesorii, fie manual, fie prin descadrcarea unui sablon

Hai s8 incepem cu primul pas:

addugarea profesorilor in sistem.

Ai doud optiuni la dispozitie:

1. Automat: Selecteazd "Import profesori" pentru a descdrca un sablon de Excel
Completeazi in acest fisier numele, prenumele si adresa de e-mail pentru fiecare
profesor. Dupd ce ai terminat, incarca fisierul inapoi in platformd. Ulterior, va mai trebui
doar s3 selectezi disciplina/materia pe care o preda fiecare profesor si, in scurt timp, toti
profesorii vor fi vizibili in sistem

2. Manual: Apasd pe "Adaugd profesor nou" si introdu datele fiecarui profesor individual
Vei folosi aceastd metoda pentru a incérca contul de secretariat sau alte conturi care nu
sunt asociate profesorilor.




04 Adauga profesor nou

Ai la dispozitie doua optiuni. Prima este prin introducerea datelor manual ale fiecarui profesor.
Unde vei descoperi cd aceasta optiune este buna pentru a incarca si informatiile despre persoane
care nu au conturi de profesori. Ca de exemplu secretariat.

Adaugd profesor nou




-Adaugarea datelor

Laintroducerea manuala a fiecarui profesor va trebuii sa scrii numele, prenumele, adresa de email,
rolul persoanei si materia sau materiile pe care le preda.

Ad3ugare profesor

Nume *
(o

Prenume *

Adresa de email *

Rol *
Profesor
Discipline/Materii *

Selecteazd disciplinele

Adaugd disciplind noua Adaugd profesorul




Ad&ugare profesor

test
Prenume *
test test
Adresa de email *
dragosavidal@gmail.com
Rol *

cu rol de

Discipline/Materii

[ Selecteaza disciplinele

Search

() GEOGRAFIE &

RELIGIE




07 Adauga disciplina noua

In cazul in care materia sau disciplina nu se regaseste in lista pre-definitd, o putem adduga manual.
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Denumire *

(0




09 Selecteaza Materia

Alege disciplina dorita

(] ED.CIVICA




10 Adauga profesorul

Dupa introducerea tuturor datelor, apasam butonul: Adauga profesorul.

Adaugs profesorul




11 Cauta (nume sau email)

Folosind functia de cdutare, putem gasi foarte usor un anumit profesor in cazul in care baza
noastra de date este foarte mare.




12 Import profesori

Selectam import profesor pentru a descarca un sablon de Excel.

Import profesori




13 Descarca model fisier import

Primul pas este sa descarci modelul de Excel.

Pasul 1: Descarcd model figier import

Pasul 2: [ Tncarcd excel profesori
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Si vei completa in acest model, numele, prenumele, adresa de email pentru fiecare profesor, iar

dupa ce ai terminat, incarca fisierul inapoi in platforma.

~/ Q‘ < profesorixlsx - Excel
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15 Incarca excel profesori

In Pasul 2 Incarci fisierul Excel cu informatiile cadrelor didactice

Pasul 2: @ Tncarcs excel profesori




16 Editeaza datele

Prin apasarea celor trei puncte din dreptul fiecarui profesor, putem sa editam datele respectivului.
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Configurare

@ rrofesori
Profesori Cauts (nume sau email) Import profesori JM Adaug profesor nou

Tnrolare elevi

fnrolare profesori

Orar

Nume Email Rol Materii Timp utilizare Ultima Actiuni
autentificare
Dragos Test dragostest@scoalata.com Profesor RELIGIE 0 min. Cont inactiv §
. . Schimbé emailul
Dragos Dragos dragos@scoalamea.ro Profesor GEOGRAFIE 0 min. Cont inactiv
Editeazd
test test test dragosavidal@gmail.com Profesor/ GEOGRAFIE 0 min. Cont inactiv 3
nvtstor cu rolED. CIVICA
de
administrator
Test Test marin.elena@skoolvers.ro Profesor/ 30 min. 26/11/2024 H

Tnvatator cu rol 15:39

e
Qo0 41 Steps @ " @ C @ 7 N administrator




Acest ghid a acoperit procesul de addaugare a cadrelor didactice si disciplinelor in aplicatie
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